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TEXTO GERADOR I

“A primeira impressdo é a que fica”, ja dizia o velho ditado. Um curriculo bem
elaborado ¢ um diferencial que poderd estimular o entrevistador a convidar vocé para
participar de um processo seletivo. O texto gerador abaixo ¢ um modelo de Curriculo

preenchido. Leia-o com atenc¢do e responda as questoes seguintes.

LUIZ CALDANHA GOMES MARQUES
Rua Flor de Lis, 891 — Palmares - Sao Paulo — SP— CEP 11276-541
Telefone: (11) 8881-1111 - E-mail: luizcgomesm@gmail.com
Idade: 24 Anos - Estado Civil: Solteiro
Objetivo: Estagio em Suporte Técnico de Redes de Computadores
Formacdo Académica
e Bacharelado em Sistemas de Informagao — USP - Conclusdo em 2009
e Técnico em Informatica Industrial — CEFET / MG - Conclusdo em 2002
Experiéncia Profissional

e 2006-2007 — Estagio extra-curricular, remunerado, durante 1l meses na

LocaWeb. Suporte técnico ao servigo de hospedagem de sites.

o 2003-2005 — Técnico em manuten¢do de computadores durante 16 meses na
PRECISAO LTDA. Responsdvel técnico pela drea de manutengio de
notebooks. Responsavel pela implantagdo da metodologia 5S no departamento

com redugdo de 20% da perda de componentes eletrénicos na sessao.

e 2002-2003 — Estagio curricular do curso técnico, ndo remunerado, na R3

Sistemas. Programador PHP e Java.
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Qualificacoes e Atividades Complementares
o [Inglés Fluente — Curso concluido no Number One Idiomas durante 5 anos.

o Curso em Gestdo de Redes de Computadores — Master Cursos / SP — Carga

horaria: 88 horas.

e Curso de Gestao de Banco de Dados Oracle — Squadra Tecnologia / MG —

Carga horaria: 45 horas.

e Trabalho de final de curso técnico premiado com mengdo honrosa. Guia de

implanta¢do de um ambiente de codigo-aberto em industrias.
Informacoes Adicionais

e [ntercambio estudantil em Londres, durante 6 meses — 2003.
ATIVIDADES DE LEITURA

QUESTAO 1

“A primeira impressdo é a que fica”, ja dizia o velho ditado. Um curriculo bem elaborado é
um diferencial que podera estimular o entrevistador a convidar vocé para participar de um
processo seletivo. O texto gerador abaixo é um modelo de Curriculo preenchido. Leia-o com

atengdo e responda as questoes seguintes.

Observe com atencdo as afirmativas abaixo e marque aquela que melhor define uns

dos géneros estudados neste bimestre: Curriculum Vitae.

a) E um documento que agrupa informagdes pessoais de um profissional junto a sua
formacao académica e sua trajetoria no mercado de trabalho, visando demonstrar suas

qualificagdes, competéncias e habilidades.
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b) E um tipo de correspondéncia, com ou sem envoltorio, sob a forma de comunicagdo
escrita, de natureza administrativa, social, comercial, ou qualquer outra, que contenha
informagdo de interesse especifico do destinatario, de acordo com a Legislagdo

Brasileira.
¢) Mensagem de poucas linhas, contendo recados, recomendacdes etc.
d) E a historia escrita da vida de uma determinada pessoa.

e) E uma colecio de trabalhos ja realizados de uma empresa ou de um profissional

especificamente.

Habilidade trabalhada

Reconhecer a estrutura do curriculo, atentando para as diferentes finalidades que este

possa ter.

Resposta comentada

A questdo explora outros géneros textuais, portanto o que melhor define o Curriculum
Vitae ¢ a opcdo A. Portanto ¢ importante que o aluno entenda que Curriculum Vitae ¢ uma
sintese de qualificagdes e aptiddes, na qual o candidato a alguma vaga de emprego descreve

suas experiéncias profissionais, formagao académica, e outros dados pessoais.

QUESTAO 2

Com relagdo a estrutura de textos oficiais, assinale a op¢ao correta.
a) Simbolos, siglas e abreviaturas sdo proibidos em textos oficiais.

b) Fechos como “Sem mais para o momento™ e “Na expectativa de seu pronunciamento,
subscre-vemo-nos” sdo, atualmente, adequados apenas para determinados tipos de

expediente.
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c) Os pronomes de tratamento Vossa Exceléncia e Vossa Senhoria devem ser usados,

respectivamente, para chefes de Estado e juizes.

d) Os textos formais diferem-se dos pessoais em forma, contetido e uso, considerando-se

textos formais os comerciais € os oficiais.

e) Se o redator de uma carta oficial escreve obedecendo a uma sequéncia logica de

raciocinio e fazendo o encadeamento das ideias, a revisao do texto ¢ dispensavel.

Habilidade trabalhada

Reconhecer a estrutura das cartas pessoal e oficial (requerimento, oficio e

solicita¢do), diferenciando-as quanto a sua finalidade e esfera de circulagdo.

Resposta Comentada

Letra D. Nao ha proibi¢ao do uso de siglas, abreviaturas e simbolos em cartas oficiais,
considerando-se, porém, as normas para tal uso. Os fechos relacionados na alternativa B nado
sdo utilizados atualmente em nenhum tipo de carta oficial, apenas sendo reconhecidas as
formas “Atenciosamente” (para autoridades da mesma hierarquia ou inferior) e
“Respeitosamente” (para autoridades superiores e Presidente da Republica). A revisdo do
texto ¢ algo imprescindivel em uma redagdo oficial, mesmo que o redator seja habilissimo.
A letra D apresenta, entdo, a Unica correta: os textos formais diferem dos pessoais em forma,

conteudo e uso, considerando-se textos formais 0s comerciais ¢ os oficiais.

Vocé esta a procura de emprego e de repente descobre que, justamente aquele anuncio pelo
qual se interessou pede que seja enviada uma carta de apresenta¢do junto com o curriculo.

E agora, o que fazer?
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Redigir uma carta de apresentagdo é mais facil do que vocé imagina. A carta de
apresentacdo serve, principalmente, para curriculos enviados pelo correio, quando ha
necessidade de informar a pretensdo salarial. Cabe também para apresentar o profissional —

no caso de uma indicagdo, por exemplo.

TEXTO GERADOR II
Rio de Janeiro, 17 de Outubro de 2009.
A Coordenacio Central de Cooperagdo Internacional (CCCI / PUC-Rio)

Sou aluna do oitavo periodo de Geografia e Meio Ambiente da Pontificia
Universidade Catdlica do Rio de Janeiro, e estou me candidatando a uma vaga do Programa
de Intercambio 2010.2 para Portugal ofereci do pela PUC-Rio, em especial a uma vaga na

Universidade de Coimbra.

O interesse no programa de intercambio se deu devido a possibilidade de desenvolver
uma nova experiéncia de estudo no exterior, pois trara grandes beneficios para a minha

carreira, alem de ser uma oportunidade de crescimento pessoal.

Possuo grande motivagdo, disposi¢dao e maturidade para estar participando de devida
selecdo. Mantenho uma boa relagdo com meus colegas de curso, além de estar sempre
disposta a ouvir e ajudar da melhor maneira meus amigos e colegas. Sou uma pessoa bem-

humorada, responsavel e dedicada.
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No dmbito universitdrio, creio ter desenvolvido, ate entdo, um otimo desempenho
académico, muito devido a minha disciplina e organiza¢do nos estudos. Entre cursos da PUC,
voluntariado na semana do meio ambiente, workshop, e aulas com otimos professores, pude

aprender e me apaixonar pela engenharia ambiental.

Atualmente, estou como voluntdria em uma pesquisa pelo departamento de Geografia,
que creio ser de extrema aprendizagem. A Universidade de Coimbra me chamou a atengdo
devido a seu plano de estudo bem abrangente e seu grande reconhecimento internacional,

onde procuro, através deste intercambio, aumentar meu conhecimento na area ambiental.

Sendo assim, acredito ter base, preparo, motivagdo e equilibrio psicologico suficientes
para cursar o programa de intercambio académico da PUC-Rio, e com capacidade para

desenvolver um bom trabalho no exterior, representando de maneira satisfatoria a PUC-Rio.

ATIVIDADES DE USO DA LINGUA

QUESTAO 3

Observe as afirmativas abaixo com relacdo ao uso adequado dos pronomes de

tratamentos citados e marque a op¢ao correta quanto ao seu uso.

a) Para o senhor Presidente da Republica utilizamos a forma de enderecamento

Excelentissimo Senhor.

b) Para Secretdrios municipais usamos a forma de enderecamento Excelentissimo

Senhor.

c) Para o Reitor da Universidade Federal de Minas Gerais utilizamos a forma de

enderegamento Exmo. Sr.
d) Para o Juiz do Trabalho de Minas Gerais usamos a forma de enderecamento Ilmo. Sr.

e) O pronome de tratamento Vocé € usado altas autoridades.
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Habilidade trabalhada

Reconhecer e utilizar os pronomes de tratamento.

Resposta comentada

Umas das caracteristicas do estilo da correspondéncia oficial e empresarial ¢é

a polidez, entendida como o ajustamento da expressdo as normas de educagdo ou cortesia.
A polidez se manifesta no emprego de foérmulas de cortesia (“ZTenho a honra de
encaminhar” e ndo, simplesmente, “Encaminho...”; “Tomo a liberdade de sugerir..” em vez
de, simplesmente, “Sugiro...””); no cuidado de evitar frases agressivas ou asperas (até uma
carta de cobranga pode ter seu tom amenizado, fazendo-se mengdo, por exemplo, a um
possivel esquecimento...); no emprego adequado das formas de tratamento, dispensando

sempre atengdo respeitosa a superiores, colegas e subalternos.

No que diz respeito a utilizacdo das formas de tratamento e enderecamento, deve-
se considerar ndo apenas a area de atuacdo da autoridade (universitaria, judiciaria,
religiosa, etc.), mas também a posi¢ao hierarquica do cargo que ocupa. Diante disso, espera-

se que o aluno identifique como correta a opgao A.

QUESTAO 4

No trecho extraido do Texto Gerador II “O interesse no programa de intercambio se
deu devido a possibilidade de desenvolver uma nova experiéncia de estudo no exterior, pois
trara grandes beneficios para a minha carreira, além de ser uma oportunidade de

crescimento pessoal.” ha o acento indicativo de crase.

Assinale a alternativa correta em relagdo ao uso do acento grave indicativo de crase

estabelecido pela norma culta da lingua no trecho citado acima.
a) A crase ocorre porque se trata de uma Carta de Apresentagdo.
b) O verbo dar ¢ transitivo indireto, portanto exige a preposi¢ao 4.

c) A crase ocorre por causa da locuc¢do prepositiva devido a seguida de uma palavra

feminina.
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d) O uso da crase torna o periodo mais claro e objetivo.

e) A crase acontece por causa da locugdo verbal se deu.

Habilidade trabalhada

Apropriar-se adequadamente das regras de realizagdo da crase.

Resposta comentada

Espera-se que o aluno reconheca como correta a alternativa C. A crase deve ser
empregada junto a algumas locugdes prepositivas. As locugdes prepositivas seguidas de
palavra feminina e que puderem vir acompanhadas por determinantes (artigo, por exemplo),

exigem o acento grave indicativo da crase. S@o exemplos de locugdes prepositivas formadas

[TPRIN

pela preposi¢ao “a”: junto a, devido a, em frente a, gracas a.

ATIVIDADES DE PRODUCAO TEXTUAL

QUESTAO 5

Leia e selecione um dos anuncios de emprego apresentados a seguir.

OPORTUNIDADE

Rede de Franguia com mais de 40

PSS+ [0jas no Rio de Janeiro e Sao Paulo. THS TatpotssCays o Exconundar, smpuesa 0 ranspe 4

2 fracionadas com 18 anos de mercado, atendendo todo estado do Parand,
Cargas & Encomendas DUSCA Selecionar profissionais para filial de CURITIBA:
ADMITE: mocas com ou SEM EXPERIENCIA pl fungao: ~ MOTORISTA ENTREGADOR [MOTE:
GERENTE / RECEPCIONISTA /| DEPILADORA Hebieo para Cainho (/D) onbeciment e enegas  cletas e Cura e RMC, com dsponibicade de

hoerios, 1 grau completo, com experiénca comprovada.

+ AJUDANTE (AJU):

OFERECEMOS: treinamento e todas as garantias e S L "
R + CONFERENTE DE CARGAS (CONF}:
Dindmico, pré-ativo, ideranga de equiges, alencioso  detaiista, disponiilidade de hordrios, habiidade e experiéncia
‘em conferéncia de mescadrias, notas, erganizagio de degosto, 2 grau
COMPARECER: de 04110 & 08110 (Segunda & I;_ENCA_R:!EGADOOPER;EE'?NAHENW N
Sexta) na Rua Siqueira Campos 53 - 9° andar - e, g i, sl orgmtoeto e e okl e, ekt ch s
Copacabana - Rio de Janeiro, de 10:00 as 18:00. ra, com expenna em rotinas o2 ansporte o2 cargas
Desejavel comparecer portando foto 3x4 e URRICULO com a SIBLA da vaga em “Assunta” para 0 e-mail

imprescindivel possuir documentacdo completa para vagesuriibaStgmiranspores.cam. b u raer pessoalmente 2
iﬂiCil’J de Processo seleli\.rn Rua Jodo Ferreira Sobrinho, 45 - CIC - (Prdxima a Maxx Trust )

www.pellomenos.com

Fundagao

ECIERJ

Consércio Cederj



Frojeto

SAADUC

Secretaria de Estado de Educacao

Suponha que vocé se interessou por um dos anincios anteriores. Entdo, escreva uma
carta de apresentagdo, solicitando a vaga oferecida, seguindo o modelo abaixo. Quando vocé
escrever uma carta solicitando um emprego, tenha em mente que sua carta, com certeza,
competird com muitas outras, todas escritas por pessoas ansiosas pelo emprego oferecido.
Por isso, € muito importante o capricho com as qualidades bésicas que uma correspondéncia

requer.

A (nome da empresa)
Sr(a). (gerente de recursos humanos ou o nome, caso conhega)
Ref: Candidatura a Vaga de Emprego

Eu, (nome), (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), residente e domiciliado a
(enderego), venho por meio desta apresentar minha candidatura a vaga de (especificar a vaga

almejada), anexando nesta oportunidade meu Curriculum Vitae.

Sou uma pessoa responsavel, com boa formag¢do académica, prezando sempre pela

organizag¢do e eficiéncia nas atividades que desempenho.

Conforme se pode verificar de meu Curriculo, tenho experiéncia profissional em
estdgio na empresa (especificar) por um periodo de X meses e cursos de idioma estrangeiro e

informatica.

Coloca-me a disposi¢do para qualquer contato e solicitagdao para entrevista. Os meios

de contato seguem abaixo.
Atenciosamente,
(assinatura)

(nome)
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Habilidades trabalhadas

Produzir cartas conforme o que foi estudado no bimestre; Preencher um curriculo de

acordo com os padroes observados.

Comentario

Considerando a leitura dos anlincios de emprego, que sdo citadas acima, o aluno
deverd optar por um e redigir uma carta de apresentacdo de acordo com o modelo
disponibilizado anteriormente e, também, um Curriculum Vitae, como o modelo proposto no

Texto Gerador I, seguindo os padrdes da norma culta.
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