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TEXTO GERADOR I 

O texto a seguir é um modelo de currículo de um candidato à vaga de Analista 

financeiro de uma grande empresa, o currículo foi retirado do Portal “Carreira e Sucesso”. 

Observe a sua construção e atente para os equívocos que não devem ser cometidos durante a  

construção de um bom currículo. 

Rodrigo Santos 

Brasileiro, solteiro, 29 anos 

Rua Da Vila, nº 109 - Vila Ypê – São Paulo – SP 

Analista Financeiro – Área Financeira 

Formação 

Pós-graduado em Gestão Financeira. BBB, conclusão em 2008. 

Graduado em Administração de Empresas. UFFF, conclusão em 2006. 

Experiência Profissional 

2002-2003 - Precisa Imóveis 

Estágio extra-curricular com duração de 6 meses junto ao Departamento de Custeio  

2003-2005 – Jota Sistemas da Informação 

Cargo: Assistente Financeiro 

2005-2011 – Papel  & Moeda Investimentos 

Cargo: Analista Financeiro.  

Qualificações 

Análise técnica de balanço patrimonial. 
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Análise de custos e ajustes financeiros 

Análise de estudos de mercado 

Controle de Contas à Pagar e à receber. 

Controle de Fluxo de Caixa 

Consolidação de Balanço mensal. 

Atividades Ou Cursos Complementares 

Inglês – Fluente (Number Two, 7 anos, conclusão em 2008). 

Curso Complementar em Gestão de Investimentos de Renda Variável (2009). 

Curso Complementar em Direito Empresarial (2011). 

Informações Adicionais 

Disponibilidade para mudança de cidade ou estado 

 

ATIVIDADE DE LEITURA 

QUESTÃO 1 

No topo do currículo devem aparecer suas informações pessoais: nome completo, 

estado civil, idade, endereço completo e, principalmente, seus dados de contato. Acreditem, 

muitas pessoas se esquecem de colocar seu telefone e e-mail atualizados, são selecionadas e 

perdem assim a oportunidade de uma entrevista.  

Considerando as informações acima, você acha que o candidato, Rodrigo Santos, seria 

facilmente contatado para a seleção? Por quê?  

Habilidade trabalhada  

Reconhecer a estrutura do currículo, atentando para as diferentes finalidades que 

pode ter. 
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Resposta comentada 

O aluno deverá reconhecer que a empresa não teria como contatar o candidato, porque 

ele cometeu um erro grave ao esquecer-se de colocar no seu currículo seu telefone e e-mail 

para contato. 

ATIVIDADE DE USO DA LÍNGUA 

QUESTÃO 2 

O candidato Rodrigo Santos, ao descrever suas qualificações, fez uso do acento 

indicativo da crase em duas palavras: “Controle de contas à pagar e à receber”. Analise se o 

candidato empregou corretamente o sinal indicativo da crase. 

Habilidade trabalhada  

Apropriar-se adequadamente das regras de realização da crase. 

Resposta comentada 

O aluno deverá perceber que o candidato empregou incorretamente o sinal indicativo 

da crase nos dois casos, pois ambas as palavras estão diante de verbo, e antes de verbos não 

se usa a crase. 

 

TEXTO GERADOR II 

Para atingir bons resultados por meio de uma carta de apresentação, você deve redigi-

la com assuntos que chamem a atenção e motivem o leitor a entrar em contato com você, pois 

é o espaço para fazer o seu “marketing pessoal”. Leiam a carta abaixo retirada do site: 

carreiras.empregos.com.br. 

Prezados Senhores, 

Estou à procura de novos desafios profissionais na área de Engenharia Civil e 

acredito que sua empresa possa ter interesse por minhas qualificações. 
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Sou graduada em Engenharia Civil, com pós-graduação em Engenharia de Processos. 

Atuo na área há quatro anos, com destaque para o desenvolvimento e coordenação de 

atividades de treinamento, tendo inclusive obtido a certificação ISSO-9001. 

Envio anexo o meu currículo para fazer parte de seu banco de dados e coloco-me á 

disposição para uma entrevista pessoal, quando poderei fornecer mais informações sobre 

minha experiência profissional. 

Cordialmente, 

Lucia Maria Rocha 

 

ATIVIDADE DE USO DA LÍNGUA 

QUESTÃO 3 

Regência nominal é a relação do substantivo, adjetivo ou advérbio (termo regente) 

com seu complemento (termo regido). 

Observe a frase retirada do Texto Gerador II: 

  “...ter interesse por minhas qualificações”. 

 

a) O substantivo interesse precisa do complemento “por minhas qualificações”? Por 

quê? 

b) Que palavra liga o complemento ao substantivo? 

Habilidade trabalhada  

Reconhecer e empregar adequadamente a regência nominal e a verbal 
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Resposta Comentada 

O aluno deverá responder sim para a letra A, reconhecendo que o substantivo 

interesse precisa de complemento (termo regente), e justificar que o substantivo precisa de 

complemento, porque não tem seu sentido completo. Na letra B o aluno deverá reconhecer a 

preposição por como sendo a palavra que faz a ligação entre o complemento e o substantivo. 

 

ATIVIDADE DE PRODUÇÃO TEXTUAL 

QUESTÃO 4 

Observem as vagas de emprego oferecidas e retiradas do site: www.riovagas.com.br. 

Em seguida escolham uma das vagas oferecidas pelo site e logo após elaborem um currículo 

para concorrerem à vaga. Não se esqueçam de tudo que vocês aprenderam: o currículo é o 

cartão de visita do candidato. Boa Sorte! 

Analista de Marketing – R$ 3.418,00 – Centro RJ 

riovagas - 17 março 2013 - 11:30 am - Veja mais empregos RJ: Centro, eventos, 

Inglês, Marketing  

Empresa de Grande Porte contrata para aumento de quadro Analista de Marketing. 

Formação: Marketing ou Publicidade Imprescindível: Experiência na área de Marketing.  

Atendente de Vendas – R$ 737,00 + benefícios – Centro RJ 

riovagas - 17 março 2013 - 11:18 am - Veja mais empregos RJ: Atendente, Centro, 

Vendas  

Atendente de Vendas ( Interno ) – CENTRO-RJ Salário : 737,00 + comissão. Sexo : 

Masculino ou feminino Contratação : CLT Local de trabalho : Centro – RJ Horário : 2ª à Sab. 

AJUDANTE DE COZINHA – Barra da Tijuca – R$ 792,00 

riovagas - 17 março 2013 - 11:14 am - Veja mais empregos RJ: Barra da Tijuca, 

cozinha, Tijuca  

http://www.riovagas.com.br/17/30/54/analista-de-marketing-r-3-41800-centro-rj/
https://plus.google.com/109315890144878994361?rel=author
http://www.riovagas.com.br/tag/centro/
http://www.riovagas.com.br/tag/eventos/
http://www.riovagas.com.br/tag/ingles/
http://www.riovagas.com.br/tag/marketing/
http://www.riovagas.com.br/17/18/21/atendente-de-vendas-r-73700-beneficios-centro-rj-2/
https://plus.google.com/109315890144878994361?rel=author
http://www.riovagas.com.br/tag/atendente/
http://www.riovagas.com.br/tag/centro/
http://www.riovagas.com.br/tag/vendas/
http://www.riovagas.com.br/17/14/52/ajudante-de-cozinha-barra-da-tijuca-r-79200/
https://plus.google.com/109315890144878994361?rel=author
http://www.riovagas.com.br/tag/barra-da-tijuca/
http://www.riovagas.com.br/tag/cozinha/
http://www.riovagas.com.br/tag/tijuca/
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AJUDANTE DE COZINHA Barra da Tijuca (RJ) Salário: R$ 792; Benefícios: 

Assistência médica + VT + refeição no local + ticket alimentação de R$103,00 ao mês; Local 

de trabalho: Barra da Tijuca. 

Habilidades trabalhadas  

Produzir os tipos de cartas estudados e preencher um currículo de acordo com os 

padrões observados. 

Resposta Comentada 

Espera-se que o aluno consiga produzir um currículo que satisfaça claramente às 

exigências do cargo pretendido. O aluno precisa ficar atento para que não cometa os 

equívocos que o candidato do Texto Gerador I cometeu e preencher o seu currículo 

adequadamente. 


