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O texto abaixo ¢ uma carta de apresentagdo enviada, juntamente com o curriculo, para
uma empresa. Nela o candidato apresenta suas habilidades, disponibilidade e interesse pela

vaga pretendida.

Prezados Senhores

Em busca de nova oportunidade de trabalho na drea administrativo-financeira,

apresento-lhes meu curriculo em anexo.

Entre minhas caracteristicas basicas encontram-se: adaptabilidade, bom humor,
dinamismo, responsabilidade, perfeccionismo, auto-exigéncia, dedicag¢do ao trabalho e bom

relacionamento geral.

Informo ainda que estou disponivel para viagens, de acordo com a necessidade da

organizagdo.

No aguardo de contato de sua parte, coloco-me a disposi¢do para prestar-lhes

maiores esclarecimentos.

Atenciosamente

QUESTAO 1

Na expressao “coloco-me a disposi¢do”, a crase foi utilizada corretamente. Em qual

das opgdes abaixo ha uma utiliza¢do inadequada da crase?
a) Estou disposto a colaborar com o processo.
b) Devemos obedecer as leis.
¢) Saimos a noite.

d) Respondeu as pressas.
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Habilidade trabalhada

Apropriar-se adequadamente das regras de realizacdo da crase.

Resposta comentada

A tinica opc¢ao que mostra o uso da crase antes do verbo ¢ a letra A. O aluno que

conhece a regra que proibe a crase nesses casos marcara a resposta certa.
ATIVIDADES DE LEITURA

QUESTAO 2

A expressao “Em busca de nova oportunidade de trabalho na darea administrativo

financeira” deixa subentendido que:

a) O candidato ao escrever a carta tem a finalidade de voltar a trabalhar em uma area que

ja atuou.
b) O candidato objetiva trabalhar na area em questdo pela primeira vez.
¢) O candidato quer oportunidade em outra area.

d) O candidato aceita qualquer emprego.

Habilidades trabalhadas

Reconhecer a estrutura da carta pessoal e oficial (requerimento, oficio e solicita¢do),

diferenciando-as quanto a sua finalidade e esfera de circulagao.

Resposta comentada

O adjetivo nova tem o sentido de “outra” oportunidade, deixando claro que o
candidato jé& atuou na area pretendida e quer uma nova chance. O aluno facilmente marcaré a

opgao A, percebendo que esse € o objetivo do remetente ao enviar a carta.
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QUESTAO 3

A saudacdo inicial e a despedida marcam o nivel de formalidade exigida nesse tipo de

carta. Das opg¢des abaixo qual seria a também adequada a esse tipo de correspondéncia?
a) Voce
b) Vossa Senhoria
c) Vossa Exceléncia

d) Vossa Eminéncia

Habilidades trabalhadas

Reconhecer os niveis de formalidade empregados no texto.

Resposta comentada

O aluno que ja estudou os pronomes de tratamento e sua adequacdo a cada contexto,
marcara a alternativa D uma vez que “vossa senhoria” também ¢ utilizado em cartas

comerciais.

TEXTO GERADOR II

O texto gerador abaixo apresenta um dos muitos modelos de curriculos existentes hoje

no mercado. Leia-o com aten¢do e em seguida responda as questdes.

Afonso Pontes Rodrigo Penteado
Rua Bacia 882- Floriandpolis rodrigo(@gmail.com
Formacdo

e Cursando 2° ano do ensino médio(noturno) no Ciep 139 Manuel Bandeira

e Concluiu o ensino fundamental sem reprovagdo, na escola Leonel de Moura

Brizola (2009)
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o Curso complementares: Técnicas de Vendas (Casas Bahia 2010); Digitac¢do
Profissional (Senac 2008); Windows (SESI 2007),Olffice Basico (Word, Excel e
Powerpoint)-SESI 2007, Prdticas Comerciais (Senac Pedra Branca-2007)

Experiéncia

Estagio (8meses) como auxiliar administrativo na comercial Hidromax (2011)
Vendedor temporario para o periodo de final de ano (Casas Bahia 2010)
Atividades adicionais

Tesoureiro da comissdo de formatura da escola Leonel de Moura Brizola (2008-2009)

Instrutor voluntario de capoeira da escolinha do SESI ,Pedra Branca (2007-2008)

ATIVIDADES DE PRODUCAO TEXTUAL

QUESTAO 4

Ap0s estudos em sala de aula e pesquisa no laboratério de informatica da escola, vocé ja
tem condi¢des de produzir seu proprio curriculo, escolhendo o modelo que melhor lhe convir. Por

isso, maos a obra, ndo se esquecendo de, primeiro, reunir todas as informagdes necessarias.

Habilidade trabalhada

Produzir um curriculo de acordo com os padroes observados.

Resposta comentada

Esta atividade deve ser aplicada apds os alunos conhecerem a estrutura e a finalidade do
curriculo, quais as informagdes necessarias e alguns modelos prontos. Além disso, ¢ extremamente
importante que o professor discuta com os estudantes a importancia de um bom curriculo para a

inclusdo no mercado de trabalho, despertando o interesse pela atividade proposta.
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