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Outro Género Textual previsto para este bimestre ¢ a Carta de Apresentacido. Este
tipo de carta serve como instrumento de apresentacdo das qualidades profissionais de um

candidato a uma vaga de emprego.

Veja esta carta, enviada por um candidato, respondendo a um anuncio de emprego:

Rio de Janeiro, 10 de marco de 201 3.

A Empresa de CONTABILIDADE S&A
Ao Departamento de Recursos Humanos
Prezado Senhor,

Venho apresentar-me como candidato a vaga de Contador, anunciada por esta

empresa no jornal O Globo, datado de 28 de fevereiro de 2013.

Tenho os requisitos solicitados no referido anuncio e experiéncia comprovada na darea

de contabilidade em empresas da regido.
Segue, anexo, o meu curriculo para andlise.

Agradecendo a atengdo dispensada, coloco-me a disposi¢do para uma possivel

entrevista ou quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios.
Atenciosamente,

Carlos Alberto Tavares

QUESTAO 1

Uma carta possui elementos estruturais que a configuram como tal: a estrutura fisica

(formato), o assunto (contetido) e o modo de falar (a sele¢do do vocabulario e a organizagao
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do assunto). Esses mesmos elementos serdo organizados diferentes se, por exemplo, a carta
for enderecada a um parente ou ao departamento de pessoal de uma empresa. Com relagdo a

sele¢do vocabular, responda:

a) Na carta enviada por Carlos Alberto para a empresa contratante foi utilizada um

linguagem mais formal ou informal? Justifique.

Habilidade trabalhada

Reconhecer os niveis de formalidade empregados no texto.

Resposta comentada

Na carta enviada por Carlos Alberto Tavares para a empresa contratante foi utilizada
uma linguagem mais formal, ja que se trata de uma carta de apresentacao para se candidatar
a uma vaga de emprego e ndo ha familiaridade entre o emissor (Carlos Alberto) e o receptor

(a empresa).

O vocativo utilizado para iniciar a carta — “Prezado Senhor” — assim como a saudagao

final — “Atenciosamente” — representam o nivel de formalidade exigida pela carta.

ATIVIDADE DE USO DA LINGUA

QUESTAO 2

Observe o trecho abaixo:

“coloco-me a disposi¢dao para uma possivel entrevista”

E possivel observar que no fragmento destacado acima houve a ocorréncia do sinal
grave indicativo de crase. A crase se refere a fusdo da preposi¢do “a” com o artigo feminino

a. O verbo pronominal “colocar-se” rege a preposicdo a que se funde com o artigo exigido
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pelo substantivo feminino “disposi¢do” = coloco-me a (a+a) disposicao.

Observe este outro trecho retirado da carta de apresentaciao de Carlos Alberto Tavares.

“Venho apresentar-me como candidato a vaga de Contador”™

Agora, explique a ocorréncia da crase neste fragmento.

Habilidade trabalhada

Apropriar-se adequadamente das regras de realizagdo da crase.

Resposta comentada

Ja de posse do conhecimento do fenomeno de ocorréncia da crase, o aluno percebera
que o segundo fragmento exposto segue a mesma regra do primeiro fragmento. Logo,
explicara que o verbo pronominal “apresentar-se” rege a preposi¢do a que se funde com o

artigo exigido pelo substantivo feminino “vaga”.

QUESTAO 3

E sabido que a regéncia verbal estuda a relacdo de subordinagdo que ocorre entre um

verbo (termo regente) e os seus complementos (termos regidos).

Observe o fragmento extraido do Texto Gerador I e procure explicar a regéncia do

verbo destacado abaixo.

“Tenho os requisitos solicitados no referido anuncio...”

Habilidade trabalhada

Reconhecer e empregar adequadamente a regéncia verbal e a nominal.
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Resposta comentada

Nesta atividade, espera-se que o aluno, ja de posse do conhecimento acerca de
regéncia verbal — assunto trabalhado no 1° ciclo desse bimestre, saiba identificar de modo
preciso o termo regente — o verbo tenho (que se trata de um verbo transitivo direto) e o

termo regido — o complemento verbal “os requisitos solicitados”.

TEXTO GERADOR II

O texto a seguir ¢ um curriculum vitae (CV). Curriculo ¢ o documento essencial ao
procurar emprego, no qual sdo preenchidos de forma clara e resumida dados sobre
caracteristicas pessoais, formagdo/escolaridade, experiéncia profissional e atividades

anteriores de um candidato a emprego.

Observe o curriculo de um jovem que tem o objetivo de obter um cargo de mecanico

automobilistico na Empresa Exceléncia Mecanica S&A.

MARCOS JOSE DOS SANTOS
Brasileiro, solteiro, 23 anos
Rua Mandacaru, 35 casa 4
Nova Iguag¢u — Rio de Janeiro — CEP 4444- 000
Telefone: (21) 7777-8888 / E-mail: marcosjsantos@hotmail.com
Objetivo
Cargo de mecdnico de motor automobilistico
Formacdo
Colégio Estadual Abilio Rosa

Ensino Médio Completo
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Periodo: 2007/2010

Experiéncia Profissional

Casa do Chocolate Ltda.

2011: Atendente

Principais atividades:

Atendimento ao cliente.

Vendedor.

Auto Mecanica ATUAL Ltda.

2012: Ajudante de mecanico.

Sistema de escapamento, catalisador,

Os tipos de cambios e embreagens e seu funcionamento;
Qualificagoes

Curso de Informatica.

Local: NACON Informatica Ltda.

Curso de Espanhol

Local: Curso de Idiomas Barcelona

Nivel: Intermediario

Curso de mecdnica basica

Local: ABEM — Associa¢do brasileira de Ensino em Mecdanica.

Com  conhecimento  especializado em:  Estrutura Geral dos Veiculos

Sistemas de Direcdo
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Sistema de Freios

Motores a Explosdo

Sistema de Lubrificagdo

Sistema de Arrefecimento

Sistema de Transmissdo e Embreagem
Suspensdo

Amortecedor

Eletricidade

Motor de Partida

Informacgoes Adicionais

Destaque como melhor vendedor na Empresa Casa do Chocolate Ltda.
Atividades Extraprofissionais

Centro de Formagdo Teologica (2011).

Escola de Servos

ATIVIDADES DE LEITURA

QUESTAO 4

Sabendo que o objetivo do candidato Marcos José dos Santos € obter uma vaga como
mecanico de motor automobilistico, escreva as informagdes presentes no curriculo

apresentado por ele que seriam mais importantes para a obtengao dessa vaga.
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Habilidade trabalhada

Reconhecer a estrutura do curriculo, atentando para as diferentes finalidades que este

possa ter.

Resposta comentada

As informagdes contidas em um curriculo devem ser claras e objetivas. E preciso,
portanto, que um candidato faca uma avaliacdo diagnostica, ou seja, ele deve procurar se
informar (no site da empresa, na imprensa ou de outra forma) sobre o que fazem as empresas
para as quais se deseja entregar o curriculo e que tipo de profissionais elas procuram. Isso vai
evitar que o candidato a vaga coloque informagdes desnecessarias em seu curriculo. O texto
de um curriculo deve ser escrito dando énfase as caracteristicas que o candidato a vaga

possuiu e, essas caracteristicas, devem se adequar ao perfil da empresa desejada.

Como o objetivo do candidato Marcos José dos Santos ¢ conseguir uma vaga no cargo
de mecanico de motor automobilistico, as informagdes tais como: “Vendedor na Loja Casa
do Chocolate Ltda.”, “Curso de espanhol”, Atividade Extraprofissionais (Escola de servos —

Centro de Formagao Teologica) sdo irrelevantes para obter o cargo por ele pretendido.

QUESTAO 5

Supondo que Marcos José dos Santos tenha que enviar, além do curriculo, uma carta
de apresentacdo direcionada a Geraldo de Barros (Gerente administrativo da empresa
Exceléncia Mecanica S&A), qual o vocativo ele deveria usar para iniciar sua carta de

apresentacao?

Habilidades trabalhadas

Reconhecer os niveis de formalidade empregados no texto e utilizar adequadamente os

pronomes de tratamento.
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Resposta comentada
Quando se sabe 0 nome da pessoa a quem deve dirigir-se numa carta de apresentacao,
utiliza-se, entdo, “Prezado Sr.” juntamente com o nome da pessoa. Entdo ficaria assim:

Prezado Sr. Geraldo de Barros e terminaria com “Cordialmente”.

Note que na carta de apresentacdo do Texto Gerador I foi utilizado o vocativo

“Prezado Senhor” somente, pois o emissor desconhecia o nome do receptor.

ATIVIDADE DE PRODUCAO TEXTUAL

QUESTAO 6

Agora que vocé ja conhece a estrutura de um curriculo e a finalidade desse tipo de
texto, chegou a sua vez de aprender a preencher um curriculo corretamente. Vocé terd como

modelo o curriculo apresentado por Marcos José dos Santos.

Siga as orienta¢des abaixo.

e Crie um curriculo ficticio, imaginando a sua formagdo e experiéncia profissional
daqui a 3 anos. Lembre-se que nesse periodo ocorrera aqui, no Brasil,
especificamente, no Rio de Janeiro os Jogos Olimpicos de 2016. Portanto, esse ¢ um
60timo momento para se preparar e organizar um curriculo que atenda as exigéncias

para esse evento mundial.

Habilidades trabalhadas

Preencher um curriculo de acordo com os padroes observados.

Resposta Comentada

Nesta atividade, o aluno esta sendo convidado a elaborar e preencher corretamente um
curriculo a partir do modelo e dos dados apresentados no curriculo de Marcos José dos
Santos. O professor podera apresentar outros modelos de curriculo aos discentes, para que os

mesmos tenham mais conhecimento para elaborar esse tipo de texto.
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Como se trata da elaboracdo de um curriculo ficticio criado por eles, o fator
imaginacao contara muito. E claro que as caracteristicas estruturais que configura esse tipo
de texto permanecerdo. Dados imprescindiveis como o nome do candidato, enderego,

objetivo, experiéncia profissional e qualificagdes ndo poderdo faltar.
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