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1. Equipamentos necessários e agendamento 
 
Para realizar uma sessão de videotutoria, você deverá ter um microfone, um fone de 

ouvido ou uma caixa de som e uma webcam conectados e instalados no seu computador.  
Atenção: o limite máximo de pessoas numa videotutoria é de até 80 usuários. Para que 

a videotutoria possa ocorrer de forma mais organizada, sugere-se que tenha em torno de 30 
alunos por mediador a distância, para que ele possa dar conta de responder às perguntas que 
forem surgindo no bate-papo público.  

Para agendar uma sessão de videotutoria, siga os passos a seguir: 
Após efetuar seu login na Plataforma, entre em sua disciplina. Na página inicial, à 

direita, localize o bloco Agendamento de Videotutoria. Clique em Gerenciar. 
 

 
 
Uma nova página se abrirá para a realização do agendamento. Preencha os campos 

Data, Horário Inicial, Duração e Disciplina. No campo Descrição, digite o assunto da 
videotutoria e, então, clique em Agendar. Não se esqueça de avisar aos alunos via Fórum de 
Avisos e/ou e-mail que há uma sessão de videotutoria agendada para aquela data e hora.  

Uma dica para melhor aproveitamento da videotutoria é agendá-la com uma hora de 
antecedência. Por exemplo, você avisa aos seus alunos, por meio do Fórum de Avisos da sua 
sala virtual, que a videotutoria vai começar às 20h. Entretanto, você agenda a videotutoria 
para as 19h; com duas horas de duração, conforme a imagem a seguir. Assim, haverá tempo 
para você e seu mediador a distância organizarem a sala e testarem os recursos antes da 
entrada dos alunos. 
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O agendamento realizado aparecerá no campo Agendamentos cadastrados. Observe que você 
pode excluir o agendamento, clicando no ícone Excluir. 
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2. Entrando na sessão agendada 
 
Para acessar a sala de videotutoria que você acabou de agendar, role a barra de 

rolagem e clique em Entrar.  
 

 
 
Também é possível acessar a sessão agendada pela tela do agendamento através do 

link Videotutoria, disponível no bloco lateral Tutoria, localizado à esquerda da página. 
 

 
Depois, clique em Entrar. 
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